
Kauffrau/Kaufmann EFZ 

Kaufmännische/r Mitarbeiter/in 30 - 60% 
mit Standort Hünenberg (ZG) 

Als schweizweit erfolgreich tätige Unternehmung im Bereich Unterbrechungsfreie 
Stromversorgung (USV-Anlagen) mit Standorten in der Region Bern und Zug suchen wir 
eine/n kaufmännische/n Mitarbeiter/in in Hünenberg (ZG) mit einem Beschäftigungsgrad von 
30 - 60 % 

Aufgaben: 

- Allgemeine administrative Arbeiten 
- Unterstützung der Bereiche Verkauf, 
 Technik, Materialwirtschaft und Administration 
- Telefondienst 
- Bearbeiten von Rapporten und Wartungsverträgen 
- Mithilfe beim Erstellen der Debitorenrechnungen 
- Mithilfe bei Einkaufsbestellungen 

Anforderungen: 

- Abgeschlossene Lehre als Kauffrau/Kaufmann EFZ oder 
- Gleichwertige kaufmännische Ausbildung 
- Schweizerdeutsch als Muttersprache 
- Gute Englisch- oder Französisch-Kenntnisse sind von Vorteil 
- Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (Outlook, EXCEL, Word) 

Wir bieten: 

- Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem motivierten Team 
- Seriöse Einführung  
- Fortschrittliche Anstellungsbedingungen  

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Senden Sie Ihr 
vollständiges Dossier (Motivationsbrief, CV, Zeugnisse) an: 

CTA Energy Systems AG, Herrn Peter Liechti, Hunzigenstrasse 2, 3110 Münsingen 

Telefon 031 720 15 50, peter.liechti@usv.ch, www.usv.ch 


